
產業人才投資方案參訓學員須知 

一、補助資格： 

(一)一般對象(補助 80%訓練費用)：年滿十五歲以上，具就業保險、勞工保險或農民保險被保險人

身分之在職勞工(以開訓日為基準日)，且符合下列資格之一：1.具本國籍。2.與中華民國境內

設有戶籍之國民結婚，且獲准居留在臺灣地區工作之外國人、大陸地區人民(須檢附三個月內

配偶新式戶口名簿甲式影本)。3.符合入出國及移民法第十六條第三項、第四項規定之單一中

華民國國籍之無戶籍國民，及取得居留身分之泰國、緬甸、印度或尼泊爾地區無國籍人民，且

依就業服務法第五十一條第一項第一款規定取得工作許可者。4.跨國（境）人口販運被害人，

並取得工作許可者。 

(二)補助 100%訓練費用者適用對象：除符合前開一般對象之資格仍須符合包括生活扶助戶、原住

民、身心障礙者、中高齡者、獨力負擔家計者及其他依就業服務法第二十四條規定經中央主管

機關認為有必要者、中低收入戶、六十五歲以上者、因犯罪行為被害死亡者之配偶、直系親屬

或其未成年子女之監護人、因犯罪行為被害受重傷者之本人、配偶、直系親屬或其未成年子女

之監護人(以上均應依規定檢附規定之證明文件)。 

二、應備文件： 

學員應提供之資料包括：1.身分證正反面影本。2.郵局/銀行存摺封面影本(須為參訓學員個人

新臺幣存摺，補助費用由訓練單位代轉者免附) 3.補助全額訓練費用適用對象證明文件 4.學員

基本資料表 5.補助學員參訓契約書 6.學員補助申請書  7.勞工保險局之投保明細表(如無法

於資訊系統自動勾稽時，得要求學員自行檢附開訓當日仍在職之就保、勞保或農保投保明細表

影本代替) 

三、退費規定： 

(一) 學員報名並完成繳納訓練費用後，訓練單位有以下情形之一者，學員可申請退費（退費比例

依本方案規定）：1.因故未開班或未能如期開班。2. 變更訓練時間、地點等，致學員無法配

合而退訓者 3.訓練單位因涉及刑事案件經移送司法機關偵辦，致學員無法於結訓後六個月內

取得訓練補助費。需匯款退費者，訓練單位應負擔匯款手續費用。 

(二) 學員如已繳費，因個人因素（包含不符補助參訓資格）退訓者，學分班依教育部退費標準規

定辦理。非學分班者，於開訓前退訓者，訓練單位最多得收取核定訓練費用之 5%；已開訓但

未逾訓練課程總時數三分之一者，訓練單位應退還核定訓練費用 50%；於已逾訓練課程總時

數三分之一時退訓，不予退費。需匯款退費者，學員應自行負擔匯款手續費用，或於退款金

額中扣除。 

四、上課注意事項： 

(一) 上課前，應確實親自簽到；下課後，亦請確實親自簽退，不可事後補簽。若有遲到或早退時，

務必親自於簽到表上加註時間。每次上課開課 15 分鐘內到課，不計遲到缺席時數；開課 15

分鐘後到課者，自第 16 分鐘起，須登錄 0.5 小時缺課時數，往後每 30 分鐘內未抵達上課地

點者，須加登錄 0.5 小時缺課時數。為珍惜職訓補助資源，應準時到課（各目的事業主管機

關已訂相關規定者，應依其規定辦理）。 

(二) 若有同時參加多項訓練課程，學員應自行注意上課時間勿重疊，避免上課時數不足無法申請

補助；如有重複參訓情形，未出席之課程應完成請假手續，經查有未出席卻簽到情形者，除

當次課程不予補助外，三年內參加本方案亦不再予補助。 

(三) 不可代他人簽名亦不可請他人代為簽名，以免觸犯偽造文書等相關刑責。 

(四) 不可提供個人資料供他人參訓，也不可冒用他人名義參訓，以免誤觸刑責。 



五、其他不得申請補助事項： 

(一) 每一學員 3 年內補助額度為新臺幣 7 萬元，超出額度部分，不予補助。學員可於本方案報名

資訊網點選:補助金申請查詢，了解本身已參訓之課程及使用之額度。 

(二) 前開 3 年內補助額度為新臺幣 7 萬元，係指以訓練班次之開訓日計算，3 年合計補助金額最

高 7萬元，期滿後亦自最早之課程開訓日起重新起算。 

(三) 參加職前訓練期間，接受政府訓練經費補助者（勞保投保證號前 2 碼數字為 09 訓字保之參訓

學員），及學員投保狀況檢核表投保證號前 3 碼為 075、076 或註記有裁減續保、職災續保者

之參訓學員，不予補助訓練費用。 

(四) 學員如有以下情形之一者，不得申請補助：1.未取得結訓證書。2.學員缺課時數超過總訓練

時數四分之ㄧ以上。3.未填寫參訓學員意見調查表。 

六、違反規定處分方式： 

(一) 學員有下列情事之ㄧ，不予核發補助、撤銷或廢止原核定補助，並追繳已撥付之補助及自處

分日或司法機關判決確定日起三年內不予補助： 

1. 為自己或他人以偽造文書或不實資料申領補助。 

2. 提供個人身分資料供他人參訓或代他人參訓。 

(二) 學員有下列情事之ㄧ，不予核發補助、撤銷或廢止原核定補助，並追繳已撥付之補助費及自

處分日或司法機關判決確定日起一年內不予補助： 

1.為自己或他人以偽造文書或不實資料參加訓練者。 

2.參訓期間實際到課情形與簽名內容不符、代他人或請他人代為簽名者。 

3.有前點規定情事，經當事人舉證非屬故意肇致者。 

七、學員權益： 

(一)除原定訓練費用外，訓練單位不得因進行訓練課程之理由，以任何名目向學員收取額外費用。 

(二) 訓練單位應依原訂訓練計畫之課程大綱、教材及訓練總時數不得變更，另師資、上課地點等

辦訓，除依本方案規定報經各分署同意外，不得任意變更。 

(三)訓練單位對於學員提供之個人資料，應負保密之責任。 

(四)訓練單位應協助符合補助資格之學員申領訓練補助費。 

(五) 訓練單位對於場地、教具及設備等，應提供必要之警示標語、安全防護或意外險，室外教學

課程應有平安意外險(含醫療)。 

(六)訓練單位辦理退費時，應於一個月內將費用退還學員。 

八、其他： 

(一)學員於受訓期間應配合勞動力發展署及其分署辦理不預告訪視。 

(二) 學員至少應於結訓前至本方案報名網站填寫參訓學員意見調查表，或者提供書面意見交由訓

練單位協助。 

(三)學員於結訓三個月後至第四個月，仍需配合訓練單位填寫訓後動態調查表。 

九、 若有相關建議，除可向訓練單位反映外，亦可向勞動力發展署桃竹苗分署反映(連絡電

話:03-4855368，e-mail: thmr@wda.gov.tw ) 

 


